Fit fUr Kl imn BUro: Ready for Copilot!

Kiinstliche Intelligenz halt Einzug in unseren Biiroalltag. Mit Microsoft effizienter zu gestalten, Ideen breiter zu entwickeln und Routinen
365 Copilot stehen lhnen leistungsfihige Werkzeuge zur Verfiigung, zu automatisieren. Dieser Kurs zeigt praxisnah, wie Sie Copilot pro-
um Texte schneller zu verfassen, Daten besser auszuwerten, Meetings duktiv, sicher und verantwortungsvoll im Unternehmen einsetzen.
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Sie lernen,

e was Microsoft Copilot ist und
wie es im Unternehmenskontext
funktioniert,

¢ wie Sie Copilot in Word, OneNote,
Outlook, Excel, PowerPoint und
Teams wirksam einsetzen,

e wie Sie Copilot Agents als virtuelle
Facharbeitskrafte einsetzen,

¢ wie Sie Projektarbeit in Copilot
Notebooks um ein Vielfaches
beschleunigen und kreativ befeuern,

¢ wie Sie in Copilot Pages wirksam mit
KI und Menschen zusammenarbeiten,

¢ wie Sie KI verantwortungsvoll,
datenschutzkonform und effizient
nutzen.

Der Kurs richtet sich an Fihrungskrafte,
Projektarbeitende, Biro- und Verwal-
tungsangestellte, die Microsoft 365

bereits nutzen, den Einsatz von Kl-Tools
tief in ihre Arbeit integrieren und damit
ihre Kreativitat und Produktivitat spur-
bar steigern wollen. Optimalerweise
nehmen zwei Personen aus derselben
Organisation gemeinsam teil. Auf diese
Weise konnen sie bestimmte Funktio-
nen besser erkunden und tben, zum
Beispiel die automatisierte Protokoll-
fiihrung in Teams.

Prasenzunterricht im New Work Campus

e Eigenes Notebook mit Windows 11
und M365-Desktop-Apps (Teams,
Outlook, OneNote, Edge, PowerPoint,
Word, Excel)

e Praktische Erfahrung mit Windows
und Microsoft 365

e Geschaftliches Microsoft-365-
Abonnement mit M365 Copilot-Lizenz
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